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Российская Федерация
Ростовская Область
Октябрьский район
Муниципальное  образование «Бессергеневское  сельское поселение»
Администрация  Бессергеневского сельского поселения
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
«03» июня   2010 г.                                              № 59                                      ст. Бессергеневская
Об утверждении положения
о реестре муниципальных услуг

Бессергеневского сельского поселения

Октябрьского района Ростовской области

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», а также в целях повышения эффективности расходования средств бюджета Бессергеневского сельского поселения, обеспечения открытости и общедоступности информации о муниципальных услугах (выполнении работ) муниципального образования Бессергеневского сельского поселения и руководствуясь частью 8 статьи 47 Устава муниципального образования «Бессергеневское сельское поселение»,

1. Утвердить Положение и  реестр муниципальных услуг Бессергеневского сельского поселения согласно приложению № 1., № 2.
2. Назначить ответственными за формирование и ведение реестра муниципальных услуг специалиста 2 категории по делопроизводству и архивной работе Дмитрову Елену Васильевну.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника службы экономики и финансов Дедову Ольгу Михайловну. 
Глава Бессергеневского 
сельского поселения                                                                                            А.Н. Осипов
   Приложение № 1
                                                                                                             к распоряжению
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ПОЛОЖЕНИЕ 
О РЕЕСТРЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

БЕССЕРГЕНЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Предмет регулирования настоящего Положения

1.1. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие при формировании реестра муниципальных услуг  Бессергеневского сельского поселения (далее поселения).

1.2. Настоящее Положение распространяется на муниципальные услуги, оказываемые населению  в части решения вопросов местного значения поселения.
1.3. Реестр муниципальных услуг  поселения формируется в соответствии с настоящим Положением.

2. Цель формирования реестра муниципальных услуг

Целью формирования реестра муниципальных услуг поселения является определение состава муниципальных услуг, которые должны предоставляться жителям поселения,  обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их содержании, органах и организациях, ответственных за их предоставление.

3. Понятия, применяемые в настоящем Положении

В настоящем Положении применяются следующие понятия:

муниципальная услуга - услуга, оказываемая физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и предприятиями, иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном органами государственной власти и местного самоуправления. Муниципальная услуга может быть оказана за счет средств бюджета поселения, безвозмездных поступлений из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетных средств;

получатель муниципальной услуги - физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, предоставленных ему нормативными правовыми актами;

должностное лицо - муниципальный служащий, сотрудник муниципальной или иной организации, выполняющий административные действия в рамках исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);
4. Принципы формирования Реестра

Формирование Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг, оказываемых в  поселении;

- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

- обеспечения взаимосвязи требований формирования Реестра с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств поселения;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества.

5. Использование Реестра

5.1. Реестр, составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, в обязательном порядке используется при формировании реестра расходных обязательств и составлении ведомственных программ в соответствии с Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в поселении.

5.2. Оказание муниципальной услуги предусматривает ее обязательное отражение в Реестре.

6. Требования к описанию услуги, предусмотренной Реестром

6.1. Описание муниципальных услуг в Реестре осуществляется в форме, доступной для понимания получателями услуги.

6.2. Муниципальная услуга в Реестре описывается через:

- полное наименование муниципальной услуги;

- категории получателей муниципальной услуги;

- источник (источники) финансирования предоставления муниципальной услуги;

- натуральные показатели оценки муниципальной услуги;

- иные элементы, необходимые для полного описания муниципальной услуги.

7. Формирование Реестра

7.1. Реестр утверждается постановлением Главы  поселения.

7.2. Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра и внесение изменений в Реестр определяются постановлением Главы поселения по оказанию отдельных муниципальных услуг.

Специалист 2 категории по




                          Е.В. Дмитрова
делопроизводству и архивной работе




        Приложение № 2

                                                                                                             к распоряжению
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ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
	Наименование услуги
	Исполнитель
	Телефон

	Выдача копий муниципальных правовых актов Администрации Бессергеневского сельского поселения
	Специалист 2 категории по делопроизводству и архивной работе
Елена Васильевна Дмитрова 
	(886360)
3-71-31

	Выдача справок, выписок из похозяйственных книг  Бессергеневского сельского поселения сельского поселения
	Специалист 2 категории по делопроизводству и архивной работе 

Елена Васильевна Дмитрова
	(886360)
3-71-31

	Работа с обращениями граждан
	Специалист 2 категории по делопроизводству и архивной работе 

Елена Васильевна Дмитрова
	(886360)
3-71-31

	Оформление справки на умершего
	Специалист 2 категории по делопроизводству и архивной работе 

Елена Васильевна Дмитрова
	(886360)
3-71-31

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Специалист 2 категории по земельным и имущественным отношениям Ольга Вениаминовна Топилина
	(886360)
3-71-31

	Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий для населения на территории Бессергеневского сельского поселения
	Специалист 2 категории по работе с молодежью, культуре и спорту 

Светлана Григорьевна Баранова
	(886360)
3-71-31

	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Специалист 2 категории по правовой и кадровой работе

Татьяна Николаевна Кафтина
	(886360)
3-71-31

	Организация культурно-досуговых мероприятий для населения
	Директор МУК СДК «Бессергеневский»

Евгения Сергеевна Резникова
	(886360)
3-71-31

	Организация библиотечно-информационного обслуживания населения
	Директор  МУК «БЦБП» Артамонова Галина Алексеевна
	(886360)
3-71-31

	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и  жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Зам главы администрации Анатолий Михайлович Гудков
	(886360)
3-71-31


